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SECTEUR PRINCIPALES TÂCHES

PRÉPOSÉ À L’ALIMENTATION

•  Effectuer le service de la nourriture et des repas hypoallergéniques;
•  Superviser les stations de boîtes à lunch;
•  Entretenir la cafétéria;
•  Diriger les athlètes et superviser le déroulement général du service;
•  Numériser les cartes d’accréditation pour assurer le suivi des prises 

 de repas.

PRÉPOSÉ À L’HÉBERGEMENT

•  Accueillir les participants; 
•  Effectuer une surveillance des établissements selon les règlements 

 en vigueur;
•  Vérifier l’état des locaux à l’arrivée et au départ des délégations;
•  Aider au montage et démontage des sites d’hébergement;
•  Offrir du soutien dans les différents services, au besoin.

PRÉPOSÉ À LA BOUTIQUE DES JEUX
•  Vendre des articles promotionnels;
•  Faire le suivi d’inventaire;
•  Entretenir les Boutiques des Jeux.

PHOTOGRAPHE

•  PRÉREQUIS: posséder un appareil photo et maîtriser les logiciels 
 de traitement de photos (fournir un portfolio, un atout);

•  Photographier ou créer des vidéos des athlètes, des bénévoles 
 et des compétitions en action, etc;

•  Traiter les photos;
•  Monter un dossier de photos et l’acheminer au COFJQ.

HÔTE ET HÔTESSE AU PROTOCOLE
•  Collaborer à la préparation des remises de médailles;
•  Encadrer et diriger le cortège comprenant athlètes, porteur de médailles 

 et dignitaires.

PRÉPOSÉ AUX CÉRÉMONIES •  Contribuer et veiller au bon déroulement des cérémonies 
 avec les athlètes, les artistes présents et autres intervenants impliqués.

PRÉPOSÉ À L’ACCUEIL
•  Accueillir et guider les délégations, les spectateurs et les dignitaires; 
•  Fournir de l’information touristique et des renseignements sur la Finale, 

 au besoin.

BÉNÉVOLES TERRAIN



SECTEUR PRINCIPALES TÂCHES

CHAUFFEUR-MANUTENTIONNAIRE

•  EXIGENCE: Détenir un permis de conduire valide. Posséder des souliers 
 à cap d’acier;

•  PRÉREQUIS: Bonne forme physique et capacité à soulever des charges;
•  Charger les articles dans le camion;
•  Conduire le véhicule du point de chargement au point de livraison;
•  Décharger les articles à l’emplacement demandé;
•  Préparer des commandes à l’entrepôt.

MANUTENTIONNAIRE

•  EXIGENCE: posséder des souliers à cap d’acier;
•  PRÉREQUIS: Bonne forme physique et capacité à soulever des charges;
•  Préparer les commandes et charger les articles dans le véhicule 

 de transport;
•  Décharger les articles à l’emplacement indiqué.

PRÉPOSÉ AU DÉVELOPPEMENT 
DURABLE

•  Assurer la gestion des matières résiduelles;
•  Sensibiliser et sonder les participants aux différentes pratiques 

 de développement durable;
•  Promouvoir un sondage.

PRÉPOSÉ À LA LOGISTIQUE

•  Aider au montage et au démontage des installations temporaires 
 des différents services;

•  Collaborer à l’installation du matériel dans les différents secteurs;
•  Transport d’articles (parfois lourds);
•  Installation et désinstallation d’affichage, de signalisation et de pavoisement;
•  Offrir du soutien dans les différents services, au besoin.

PRÉPOSÉ À LA PLACE DES JEUX

•  Accueillir, guider et renseigner les participants et spectateurs;
•  Animer les zones et la foule;
•  Réaliser le service de boissons ou de nourriture;
•  Accompagner les artistes.

PRÉPOSÉ AU VILLAGE DES ATHLÈTES

•  Surveiller les zones et les participants;
•  Animer les activités du Village des athlètes;
•  Effectuer le prêt de matériel et toutes autres tâches connexes; 
•  Aider au montage et démontage du Village des athlètes.

PRÉPOSÉ À L’ACCRÉDITATION
•  Saisir les données dans le logiciel pour produire les cartes d’accréditation;
•  Remettre les articles promotionnels aux délégations et aux bénévoles.

PRÉPOSÉ AU SALON DES JEUX
•  Servir aux adultes accrédités différents produits (grignotines, etc.);
•  Effectuer l’inventaire des différents produits à chaque fin de quart;
•  Assurer le bon déroulement de la soirée.



SECTEUR PRINCIPALES TÂCHES

PRÉPOSÉ À L’APPROVISIONNEMENT 
DU CENTRE DE FOIRES

•  EXIGENCE: avoir un permis de conduire valide; être disponible pour toute 
 la durée des Jeux;

•  Effectuer les différentes transactions pour les achats du Centre de foires 
 (argent, Square);

•  Participer au transport des breuvages pour le Centre de foires.

PRÉPOSÉ À LA CENTRALE D’APPELS
•  Recevoir les appels et répartir les bénévoles pour combler les besoins;
•  Faire des appels pour combler l’horaire des bénévoles;
•  Effectuer la saisie de données.

PRÉPOSÉ AU SALON DES BÉNÉVOLES
•  Accueillir les bénévoles, les missionnaires et les dignitaires;
•  Contrôler les accès du salon de façon accueillante;
•  Offrir du soutien dans les différents services, selon la demande.

PRÉPOSÉ AUX SERVICES MÉDICAUX

•  EXIGENCE: cours de secourisme à jour;
•  Assurer les premiers soins aux participants et spectateurs;
•  Rédiger des rapports d’incidents;
•  S’assurer du respect des mesures d’hygiène.

PRÉPOSÉ À LA SÉCURITÉ 
ET AU STATIONNEMENT

•  Surveiller les divers sites (compétition et hébergement);
•  Gérer les accès sur les sites de compétition, d’hébergement 

 et dans les stationnements; 
•  Diriger les véhicules vers les endroits appropriés.

PRÉPOSÉ AU SOUTIEN TECHNIQUE
•  Expérience de technicien informatique, un atout;
•  Installer et démonter du matériel informatique et technique; 
•  Offrir du soutien informatique et technique.

RÉPARTITEUR
•  Prendre les réservations pour le service de transport de courtoisie;
•  Répartir les courses.

PRÉPOSÉ AU TRANSPORT 
DE COURTOISIE

•  EXIGENCE: Détenir un permis de conduire valide;
•  Agir à titre de chauffeur pour le service de navette.

PRÉPOSÉ AU TRANSPORT 
DES PARTICIPANTS

•  Renseigner et guider les participants concernant le transport 
 (sites, arrêts d’autobus);

•  Guider les autobus vers les zones de débarcadère.

PRÉPOSÉ AUX PLATEAUX SPORTIFS

•  Assurer différents postes et tâches selon les sports (chronométrage, 
 prise de notes, marquage, annoncer les sports, etc.); 

•  Compiler les résultats;
•  Aider au montage et au démontage des sites de compétition.


